Medizinische/r Fachangestellte/r (MFA) (m/w/d)

Stellen-ID
11828

Veroffentlicht am
19.06.2026

Stellenumfang
Vollzeit; 38,5 Std.

Vertragsart
Befristet

Einsatzbereich
Klinik fur Neurologie, Schmerzambulanz / Ruckenschmerzzentrum
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Details zu diesem Stellenangebot
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Universitatsklinikum

JOBTITEL
Medizinische/r Fachangestellte/r (MFA) (m/w/d)

EINSATZBEREICH
Klinik fir Neurologie, Schmerzambulanz / Ruckenschmerzzentrum

STELLENART
Nichtwissenschaftliche Stelle

STELLEN-ID
11828

EINTRITT
Nachstmaoglicher Zeitpunkt

UMFANG
Vollzeit; 38,5 Std.

VERTRAGSART
Befristet

BEFRISTUNG
24 Monate ab Einstellung

VERGUTUNG
EG5TV-L

RUCKFRAGEN AN
Detlef Pucher, Administration, Tel: 0201 - 723-5203, E-Mail: detlef.pucher@uk-essen.de

https://rueckenschmerzzentrum.uk-essen.de/
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BEWERBUNG
Online Bewerbung - Gleich hier mit nur wenigen Klicks:

lhre Aufgaben

e Patientenaufnahme /Sprechstundenorganisation
o Erhebung der Personalien

o Anlegen und Fuhren der Patientenakten, Dokumentation im IT-System Medico unter
Berucksichtigung zeitlicher Vorgaben bei Abrechnungen (Quartal, IKK)

o Terminplanung und -vergabe; Vorausplanung der verfugbaren Ressourcen
o Dokumentation
o Ausstellung von Bescheinigungen und Rezepten
o Anforderung und Versand von Befunden
o Korrespondenz per Telefon, E-Mail, persénlich, Post
o Bestellungen durchfihren und Lieferungen kontrollieren und einrdumen
o Anpassung der SOPs bei Anderungen
o Verantwortlichkeit fir Lagerhaltung und Dokumentation
o Klinische Raume taglich vorbereiten und bestticken
e Assistenz bei arztlichen Untersuchungen

e Messung und Uberwachung von Vitalparametern, Durchfihrung von EKG
Untersuchungen, Blutentnahmen, Legen von peripheren Venenkathetern,
medikamentdse Patientenversorgung

e Unterstutzung im Therapieverlauf, insbesondere taglich bei der interdisziplindren
multimodalen Schmerztherapie
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https://bewerbung-karriere.ume.de/Vacancies/11828/FurtherApplication/Apply/1

lhr Profil

e Abgeschlossene Berufsausbildung zur /zum Medizinischen Fachangestellten
e Berufserfahrung in der Versorgung und Betreuung von Patienten wiinschenwert

e Sehr gute EDV Kenntnisse (MS-Office)

e Teamfdhig, gute Kommunikations- und Organisationskompetenzen im interdisziplinaren
Team

Freuen Sie sich auf

e Einen sicheren Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst des Landes NRW

e Faire Bezahlung nach Tarif (TV-L) inkl. Jahressonderzahlung und betrieblicher
Zusatzversorgung

e 30 Tage Urlaub im Kalenderjahr (bei einer 5-Tage-Woche)
¢ Interdisziplinares Arbeiten mit Kolleginnen und Kollegen aus anderen Fachbereichen
e Arbeiten mit moderner Ausstattung und zertifizierten Qualitatsstandards

¢ Familienfreundliche Unternehmenskultur, z. B. Betriebskindertagesstatte,
Ferienprogramm flr schulpflichtige Kinder, Beratung und Unterstltzung durch die
Abteilung fur Familie & Gesundheit in allen Lebenslagen

o Vielfaltige Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten, bspw. in der Bildungsakademie
des UK Essen

e Gesundheitsmanagement, z. B. Betriebliches Eingliederungsmanagement, Impfungen,
Férderung von Sportangeboten

o Attraktive Zusatzleistungen, bspw. verglnstigtes Kantinenessen,
Gemeinschaftsevents, Wohnheimplatze
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Rahmenbedingungen

e Eine Einstellung von mit Sachgrund befristeten Beschaftigten oder ehemals beim
Universitatsklinikum Essen Beschaftigten ist auf diesen Stellen nach dem Gesetz fur
Teilzeit und befristete Arbeitsvertrage (814 Abs. 2 TzbfG) nicht zulassig.

e Das UK Essen strebt eine Erhéhung des Frauenanteils in Bereichen an, in denen Frauen
unterreprasentiert sind. Sie werden zur Bewerbung aufgefordert und im Sinne des LGGs
bei gleicher Qualifikation vorrangig berucksichtigt.

e Schwerbehinderte Bewerberinnen/ Bewerber und Gleichgestellte i.S. des § 2 Abs. 3 SGB
IX werden bei gleicher Eignung bevorzugt bertcksichtigt.

e Die ausgeschriebene Stelle ist grundsatzlich auch fur Teilzeitbeschaftigte geeignet.
e Die Eingruppierung richtet sich nach den persénlichen und tariflichen Voraussetzungen.

¢ Im Falle einer schriftlichen Bewerbung reichen Sie Ihre Unterlagen nur als
unbeglaubigte Kopien ein und verwenden Sie keine Mappen, da keine Ruckgabe erfolgt.
Eine Vernichtung entlang der datenschutzrechtlichen Bestimmungen wird zugesichert.

e Eine Bescheinigung gemal? 823a Infektionsschutzgesetz (IfSG) uber den Impf- und
Serostatus bzgl. Masern ist erforderlich.
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Beste Argumente fUr eine Beschaftigung in
der Universitatsmedizin Essen

O

Smart Hospital

Umwelt und
Nachhaltigkeit

©

Familienfreundliche
Unternehmenskultur

Vielfalt und

G . .. Internationalitat
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Eigene Kita
und Tagespflege

O

Fort- und Weiter-
bildungsakademie

o

Zertifizierte
Einarbeitung

Gesundheits-
management

-

Tarifliche
Vergutung
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KARRIEREPORTAL - UNIVERSITATSKLINIKUM ESSEN

G Universitdtsmedizin Essen
Universitatsklinikum
Personalwesen

Dezernat 01 Personalwesen
Verwaltungsgebaude 1. OG
Hufelandstral3e 55

45147 Essen

Telefon: 0201 723 3453
E-Mail schreiben

DAS UNIVERSITATSKLINIKUM

Universitatsklinikum

(Iff-, Universitatsmedizin Essen

Universitatsklinikum Essen (AGR)
HufelandstralRe 55
45147 Essen

Telefon: 02017230
Fax: 0201 723 4694
E-Mail schreiben
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