
Stellenausschreibung: Medizinische Fachangestellte (MFA) in Voll- / oder Teilzeit für 
gynäkologische Praxis gesucht 

 

Verstärken Sie unser Team! 
 
 
Für unsere gynäkologische Praxis suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine engagierte und 
freundliche medizinische Fachangestellte in Voll- oder Teilzeit.  
Bei uns erwartet Sie ein abwechslungsreicher Arbeitsplatz in einem wertschätzenden Team mit einem 
breiten Spektrum der gynäkologischen und geburtshilflichen Versorgung. 
 
Ihre Aufgaben… 
-Empfang und Betreuung unserer Patientinnen 
-Terminvergabe und Praxisorganisation 
-Durchführung administrativer Tätigkeiten und Dokumentation 
-Assistenz bei Untersuchungen und Behandlungen 
-CTG schreiben, Blutentnahmen, Impfungen und weitere diagnostische Maßnahmen 
-Unterstützung bei der Abrechnung und dem Qualitätsmanagement 
-telefonische und schriftliche Korrespondenz 
 
Ihr Profil… 
-abgeschlossene Ausbildung als MFA  
-freundliches, empathisches und professionelles Auftreten 
-Freude am Umgang mit Patientinnen 
-Organisationsgeschick und selbstständige Arbeitsweise 
-Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
-gute EDV-Kenntnisse 
 
Wir bieten Ihnen… 
-einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz 
-flexible Arbeitszeitmodelle in Voll- oder Teilzeit 
-ein freundliches, kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld 
-Leistungsgerechte Vergütung 
-Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
-moderne Praxisräume und digitale Arbeitsabläufe 
 
Interesse geweckt? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen  
 
 
Bewerbung bitte an: 
Praxis Dr. E. Schmidt-Recker 
Clemens-August-Str. 38-40 
53115 Bonn 
E-Mail: schmidt.julia007@googlemail.com 
Ansprechpartner: Julia Recker  
 
 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 


