Ludwig-Erhard-Berufskolleg .. LEB

fiir Wirtschaft und Verwaltung der Stadt Bonn :::

Kaufmannische Berufsschule ¢ Ein- und Zweijahrige Handelsschule « Hohere Handelsschule « Wirtschaftsgymnasium
Fremdsprachenassistenten « Fachoberschule fir Wirtschaft

Ludwig-Erhard-Berufskolleg * Kéinstrale 235 « 53117 Bonn

Unser Zeichen:

An die Ausbildungsleitung Telefon: 0228 777-050
fiir den Ausbildungsberuf Fax:
9 Internet: http://www.leb-bonn.de

Verwaltungsfachangestellte/r

E-Mail: leb.bonn@schulen-bonn.de
- Kommunalverwaltung -

Geschéftszeiten:

Mo., Di., Do.: 07:00 — 14:45 Uhr

Mi.: 07:00 — 15:30 Uhr

Fr.: 07:00 — 13:00 Uhr

Datum: 2. November 2025

Verwaltungsfachangestellte/ Kommunalverwaltung: Informationen zum Schuljahr 2025/2026

Sehr geehrte Damen und Herren,

die Auszubildenden des Einstellungsjahrgangs 2025 werden am Montag, 8. Dezember 2025,
um 8:30 Uhr fir den Blockunterricht eingeschult. Treffpunkt ist in der Aula des LEB, Raum A0-03.

Die Liste flr die von den Auszubildenden anzuschaffenden Biicher kann von der Internetseite der
Schule unter den Informationen fur den Bildungsgang ,Verwaltungsfachangestellte/r* abgerufen
werden.

Im Falle einer Erkrankung wahrend der Berufsschulzeit mussen sich die Auszubildenden bei
der Klassenleitung und der Ausbildungsleitung krankmelden. Das Entschuldigungsverfahren der
Schule wird den Auszubildenden im Rahmen der Einschulung erlautert. Bitte weisen Sie lhre
Auszubildenden darauf hin, dass neben der Krankmeldung bei der Schule auch eine
Krankmeldung bei der Dienststelle erfolgen muss.

Die beweglichen Ferientage in diesem Schuljahr verteilen sich wie folgt:
Freitag, 13.02.2026; Montag, 16.02.2026; Dienstag, 17.02.2026; Freitag, 05.06.2026.
An den beweglichen Ferientagen gehen die Auszubildenden in die Behorden.

Der Ausbildersprechtag findet nachmittags am Donnerstag, 19.02.2026, von 14.00 bis 18.00 Uhr
statt.

Eine Ubersicht Uber die Blockzeiten fiir die nachsten Schuljahre finden Sie auf der Internetseite
unserer Schule unter den Informationen fir den Bildungsgang ,Verwaltungsfachangestellte/r*,
Register ,Informationen fir die Ausbildungsleitung®.

Mit freundlichen GrifRen

im Auftrag

gez. StD Alexander Lutterbise

Bildungsgangleiter Verwaltungsfachangestellte/r
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