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Bücherliste der Fachklassen Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement E 2025 
 

Fach Titel Verlag 
ISBN/ 

Bestellnummer 
Preis 

 
Bemerkungen 

 
AWL, 
Informations-
wirtschaft 

Büro 2.1 Informationsband XL, 
Lernfelder 1 - 6 

Buch, 4. Auflage 2022 
640 Seiten, 19,5 x 26 cm, gebunden 

 
 

Europa 

Lehrmittel 

 
 

978-3-7585-7425-2 

Europa-Nr.: 74584 

 

 
34,90 € 

 
Wird den Auszubildenden aus dem 
Lehrbuchbestand der Schule zur 

Verfügung gestellt. 

 
AWL, 
Informations-
wirtschaft 

Büro 2.1 Informationsband XL, 
Lernfelder 7 - 13 
Buch, 3. Auflage 2022 

502 Seiten, 19,5 x 26 cm, gebunden 

 

Europa 
Lehrmittel 

 

978-3-7585-7417-7 
Europa-Nr.: 72993 

 

 
31,70 € 

 
Wird den Auszubildenden aus dem 
Lehrbuchbestand der Schule zur 

Verfügung gestellt. 

 
AWL, 
Informations-
wirtschaft 

Büro 2.1 Lernsituationen XL - 
Lernfelder 1 – 6 

Buch, 5. Auflage 2024, 
516 Seiten, DIN A4, brosch. 

 
 

Europa 
Lehrmittel 

 
 

978-3-7585-7600-3 
Europa-Nr.: 73167 

 

 
33,30 € 

 
 

Von den Auszubildenden 
anzuschaffendes Buch. 

 
AWL, 
Informations-
wirtschaft 

Büro 2.1 Lernsituationen XL - 
Lernfelder 7 – 13 

Buch, 4. Auflage 2024, 

432 Seiten, DIN A4, brosch. 

 
 

Europa 

Lehrmittel 

 
 

978-3-7585-7602-7 
Europa-Nr.: 72955 

 

 
32,30 € 

 
 

Von den Auszubildenden 
anzuschaffendes Buch. 
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Fach 
Titel 

Verlag 
ISBN / 

Bestellnummer 
Preis Bemerkungen 

 

Informations- 
wirtschaft 

Kaufmann/Kauffrau für Büromanage-
ment Informationsverarbeitung 
Buch, 4. Auflage 2025 

189 Seiten, 29,8 x 21,8 cm 

 
Wester-
mann- 
Verlag 

 

 
978-3-14-104317-4 

 

 
28,95 € 

 
 

Von den Auszubildenden 
anzuschaffendes Buch. 

 
Informations- 

wirtschaft 

Schreib- und Gestaltungsregeln für die Text- 
und Informationsverarbeitung: Unkommen-
tierte Ausgabe der DIN 5008:2020 im Son-
derdruckformat (Beuth Praxis) 

Ausgabedatum: 04.2020, 6. Auflage, 176 Sei-
ten, A5, Broschiert 

 

Beuth-
Verlag 

 

 
978-3-410-29655-3 

 

 
19,90 € 

 

Von den Auszubildenden 
anzuschaffendes Buch. 

 

Rechnungs- 
wesen 

 
DATEV-Skripte 
Praktische Anwendung 

 
DATEV 

 
- 

 
ca. 

5,00 € 

Anschaffung durch die Behörden; 
Ausgabe in der Schule 

 

Englisch 

Office Milestones :Englisch für Kaufleute 

für Büromanagement 
von Dr. Hooton u. a., 1. Auflage 2017, 
311 Seiten 

 
Ernst Klett 

Verlag 

 

978-3-12-800141-8 

 

29,25 € 
Wird den Auszubildenden aus dem 
Lehrbuchbestand der Schule zur 

Verfügung gestellt. 

Gesetzes- 
texte in 

aktueller 
Auflage 

Arbeitsgesetze dtv 5006  
Von den Auszubildenden nach den Vorgaben des BVA anzuschaffende 

Bücher, wenn die Dienststelle diese nicht zur Verfügung stellt. 
Bürgerliches Gesetzbuch dtv 5001 

Grundgesetz dtv 5003 

 


