Biicherliste fiir den Ausbildungsberuf

Verwaltungsfachangestellte/r mit Doppelqualifikation

fur den Ausbildungsverbund Koln/Bonn des Bundesverwaltungsamtes

Einstellungsjahr 2023

Fach Rechnungswesen

Titel Rechnungswesen fur Industriekaufleute

Autor Manfred Deitermann, Wolf-Dieter Riickwart

Auflage 13. Auflage, Erscheinungsjahr 2022

Verlag Winklers Verlag

ISBN 978-3-14-221266-1

Preis 39,95 EUR

Hinweis Von den Auszubildenden bzw. von der Dienststelle anzuschaffendes Buch.

Fach BWL, VWL, Personalwesen

Titel Wirtschaftslehre fiir Verwaltungsfachangestellte

Autor Kampmann/Nath

Auflage 6. Auflage, Erscheinungsjahr 2010

Verlag Bildungsverlag Eins

ISBN 978-3-8237-5840-2

Preis 52,95 EUR

Hinweis Wird den Auszubildenden aus dem Lehrbuchbestand des Berufskollegs zur
Verfligung gestellt.

Fach Staats- und Verwaltungsrecht

Titel Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren

Autor Sabrina Dettmer, Dr. Thomas Hausmann

Auflage 6. Auflage, Erscheinungsjahr 2012

Verlag Bildungsverlag Eins

ISBN 978-3-441-04110-8

Preis 54,50 EUR

Hinweis Wird den Auszubildenden aus dem Lehrbuchbestand des Berufskollegs zur
Verfugung gestellt.

Fach Politik

Titel Deutsche Demokratie (Dossier)

Autor Bundeszentrale fur politische Bildung und Horst Pétzsch

Auflage Aktuelle PDF-Datei von der Homepage der Bundeszentrale

Verlag Bundeszentrale fur politische Bildung

Preis Kostenloser Download einzelner Kapitel:

www.bpb.de/politik/grundfragen/deutsche-demokratie/

Hinweis

Von den Auszubildenden bzw. von der Dienststelle anzuschaffende Literatur.



http://www.bpb.de/politik/grundfragen/deutsche-demokratie/

Gesetzestexte in aktueller Auflage

Titel, Verlag, Text Arbeitsgesetze, dtv, Beck-Text Nr. 5006

Titel, Verlag, Text Birgerliches Gesetzbuch, dtv, Beck-Text Nr. 5001

Titel, Verlag, Text Basistexte ,Offentliches Recht”, dtv, Beck-Text Nr. 5756

Titel, Verlag, Text TVGD, dtv, Beck-Text Nr. 5787

Titel, Verlag, Text Das Grundgesetz fur die Bundesrepublik Deutschland, Bundeszentrale

fur politische Bildung, kostenlose Ausgabe

Hinweis VVon den Auszubildenden anzuschaffende Blcher, wenn die
Dienststelle diese nicht zur Verfiigung stellt.

Gebiet Mathematik

Titel Mathematik fiir die H6here Berufsfachschule — Ausgabe NRW

Autor Rolf Mannel, Markus Heisterkamp

Auflage 1. Auflage

Verlag Bildungsverlag EINS

ISBN 978-3-427-32270-2

Preis 35,50 EUR

Hinweis Wird den Auszubildenden aus dem Lehrbuchbestand des Berufskollegs zur
Verfligung gestellt.

Gebiet Deutsch

Titel Texte, Themen und Strukturen — Deutschbuch fiir die Fachhochschulreife

Autor N.N.

Auflage Neubearbeitung 2020

Verlag Cornelsen

ISBN 978-3-06-451930-5

Preis 35,50 EUR

Hinweis Wird den Auszubildenden aus dem Lehrbuchbestand des Berufskollegs zur
Verfligung gestellt.

Gebiet Deutsch

Titel Lektire

Hinweis Von den Auszubildenden anzuschaffendes Buch.

Die Auswabhl der Lektire erfolgt nach Absprache zwischen Fachlehrer und
Auszubildenden im Verlauf des Unterrichts.




Gebiet

Englisch

Titel Focus on Business — Englisch fiir berufliche Schulen B1/B2 — Ausgabe fiir NRW
Schiilerbuch

Autor N.N.

Auflage 5th Edition

Verlag Cornelsen

ISBN 978-3-06-451896-4

Preis 29,25 EUR

Hinweis Wird den Auszubildenden aus dem Lehrbuchbestand des Berufskollegs zur
Verfugung gestellt.

Gebiet Englisch

Titel Focus on Business Englisch fiir berufliche Schulen B1/B2 — Ausgabe fiir NRW
Workbook mit Ubungen und zur Priifungsvorbereitung

Autor N. N.

Auflage 5th Edition

Verlag Cornelsen

ISBN 978-3-06-451963-3

Preis 13,75 EUR

Hinweis Von den Auszubildenden anzuschaffendes Buch. Eine Klassensatzbestellung ist
Uber den Verlag moglich.

Gebiet Biologie

Titel Natura — Biologie fur die Fachhochschulreife

Autor Claus Reinhardt

Auflage 1. Auflage, 2009

Verlag Klett beim Bildungsverlag Eins

ISBN 978-3-427-40095-0

Preis 36,50 EUR

Hinweis Wird den Auszubildenden aus dem Lehrbuchbestand des Berufskollegs zur

Ausleihe zur Verfigung gestellt.




